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Nr referencyjny Zamawiajgcego Nr ZP.26.1.2.2026

Starachowice, dnia 27.01.2026r.

ZAPYTANIE OFERTOWE

dotyczy realizacji zamdwienia publicznego pn. ,Dostawa materiatéw biurowych” w ramach projektu
,Swietlica na plus”. Projekt wspdffinansowany ze érodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego Plus
(EFS+) w ramach programu regionalnego Fundusze Europejskie dla Swietokrzyskiego 2021-2027.
Dziatanie 09.05 Wsparcie rodzin oraz pieczy zastepczej, przeprowadzonego w trybie zapytania
ofertowego zgodnie z zasadg okre$long w Wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci wydatkow na lata
2021-2027, Podrozdziale 3.2.1 pkt 1) ppkt a), na podstawie Regulaminu wewnetrznego Centrum Ustug
Spotecznych, oraz z wylgczeniem przepisow ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 roku Prawo zamoéwien
publicznych (Dz. U. z 2024 r. poz.1320 ze zm.) w zwigzku z art. 2 ust. 1 pkt 1, gdyz wartos¢ jest
mniejsza niz 170 000 ztotych.

1. ZAMAWIAJACY:

Centrum Ustug Spotecznych w Starachowicach
ul. Majéwka 21a, 27-200 Starachowice

tel.: 41- 274-71-92

e-mail sekretariat@cus.starachowice.eu

2. PRZEDMIOT ZAMOWIENIA
Przedmiotem zamowienia jest dostawa Srodkow i materiatdw biurowych do siedziby Zamawiajgcego,
w ramach projektu ,Swietlica na plus” FESW.09.05-1Z.00-0029/23.
2.1. Oznaczenie wg. wspdlnego stownika kodéw CPV:

30190000-7 — Rozny sprzet i artykuty biurowe

2.2. Opis przedmiotu zamdwienia:

Lp. Rodzaj artykutu ilos¢
1. |Papier ksero, A4 Biaty, 80g/m? Ryza 500 szt. 30 ryz
2. |Blok techniczny biaty A3 grubos¢ 160 g. W opakowaniu 10 10 szt.

arkuszy
3. |Blok techniczny biatly A4 grubos¢ 160 g. W opakowaniu 10 10 szt.
arkuszy
4. |Papier ksero, A3 Biaty, 80g/m?% Ryza 500 szt. 5ryz
5. |Klej typu Magic (lub réwnowazny) do klejenia grzbietow 24 szt.
ksigzek, do klejenia w pionie bryt geometryczny np: walec,
ostrostup, drewna, kasetonéw, papieru, korka, tkaniny,
ceramiki, folii aluminiowej, Puzzli i magicznych modeli
puzzlowych i styropianowych, do klejenia wazonéw. Nie brudzi,
przezroczysty i elastyczny po wyschnieciu. Klej w sztyfcie - 10 g
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6. |Zszywacz biurowy Zszywajacy jednoczeénie minimum 40 2 szt.
kartek Zszywacz wykorzystuje do spinania zszywki typu: 24/6,
26/6/, 23/6 i 24/8, Zastosowanie: zszywacz spina za sobg do 40
kartek Gtebokos¢ wsuniecia kartki: 90 mm

7. |Taéma klejaca biurowa przezroczysta 18mm 33m 48 szt.
bardzo mocna

8. |Etykiety samoprzylepne A4 2 op.
opakowanie zawiera: 100 arkuszy

9. |Mocna folia aluminiowa 60 m gastronomiczna gruba duza 8 szt.
rolka 1 kg

10.|Nozyczki biurowe uniwersalne 21 cm (4szt.) i 17,5 cm (4szt.) 8 szt.
rgczka z gumka

11.|Skoroszyt PCV A4 sztywny zwieszany do segregatora 150 szt.

wpinany z dziurkami, oktadka przednia przezroczysta, kolor:
rézowy, zielony i niebieski

12. |Koszuli A4 na dokumenty krystaliczne 40 micronow 15 op.
opakowanie: 100 szt.

13. |Karteczki samoprzylepne bloczek 51x51 mm 400 kartek 10 szt.
notes 5 kolorow

14. |Karteczki samoprzylepne bloczek 76x76 mm 400 kartek 10 szt.
mix kolorow (100 kartek)

15. |Dtugopis, kolor wkiadu: niebieski, grubosc linii pisania: 0,35 2 szt.

mm, grubo$¢ koncowki: 0,7 mm, szybkoschnacy tusz
pigmentowy, automatycznie chowany wktad, gumowa
obudowa, wymienny wkiad.

16. |Zszywki rozmiar 24/6 mm 1000 zszywek w opakowaniu 10 op.

3 .ZAMAWIAJACY WYMAGA:

3.1. Wszystkie oferowane artykuty muszg by¢ fabrycznie nowe bez uszkodzen.

3.2. Zamowienie obejmuje: zakup, dostawe, wniesienie do siedziby Zamawiajgcego, tj. Klub Integracji
Spotecznej ul. Armii Krajowej 28 Galeria Skatka I pietro

4. TERMIN WYKONANIA ZAMOWIENIA:
Maksymalny termin realizacji zaméwienia to 7 dni kalendarzowych od daty ztozenia zamdwienia przez
Zamawiajgcego.

5. WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU
5.1. O udzielenie zamoéwienia mogg ubiegac sie Wykonawcy, ktdrzy:

a) posiadajg uprawnienia do prowadzenia dziatalnosci lub czynnosci okreslonych przedmiotem
zamowienia badz doswiadczenie w zakresie objetym postepowaniem ofertowym,

b) posiadajg niezbedng wiedze i doswiadczenie oraz dysponujg potencjatem technicznym i osobami
zdolnymi do wykonania zamédwienia lub przedstawig pisemne zobowigzanie innych podmiotéw do
udostepnienia potencjatu technicznego i oséb zdolnych do wykonania zamdwienia.

¢) znajdujg sie w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajgcej wykonanie zamdwienia, posiadaja
aktualny wpis do KRS lub ewidencji dziatalnosci gospodarczej lub innego rejestru, z ktérego
wynikac bedzie, ze prowadzg dziatalnos¢ gospodarcza.
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Na spetnienie warunku udziatu w postepowaniu zamawiajgcy wymaga ztozenia o$wiadczenia wg wzoru
z zatacznika nr 1 do zapytania ofertowego.

5.2. Wykluczeni zostang wykonawcy powigzani z Zamawiajgcym osobowo lub kapitatowo. Przez
powigzania kapitatowe lub osobowe rozumie sie wzajemne powigzania miedzy Zamawiajgcym lub
osobami upowaznionymi do zaciggania zobowigzan w imieniu Zamawiajgcego lub osobami
wykonujgcymi  w  imieniu Zamawiajgcego czynnos$ci zwigzane z przygotowaniem i
przeprowadzeniem procedury wyboru wykonawcy a wykonawcg, polegajace w szczegdlnosci na:

a) uczestniczeniu w spdtce jako wspdlinik spotki cywilnej lub spotki osobowej, posiadaniu co najmniej
10% udziatéw lub akgji (o ile nizszy prdg nie wynika z przepisdw prawa), petnieniu funkcji cztonka
organu nadzorczego lub zarzadzajgcego, prokurenta, petnomocnika,

b) pozostawaniu w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w linii prostej,
pokrewienstwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia, lub zwigzaniu z tytutu
przysposobienia, opieki lub kurateli albo pozostawaniu we wspdlnym pozyciu z wykonawcg, jego
zastepcg prawnym lub cztonkami organdw zarzadzajgcych lub organéw nadzorczych wykonawcow
ubiegajacych sie o udzielenie zamdwienia,

c) pozostawaniu z wykonawcg w takim stosunku prawnym lub faktycznym, ze istnieje uzasadniona
watpliwo$¢ co do ich bezstronnosci lub niezaleznosci w zwigzku z postepowaniem o udzielenie
zamowienia.

Ocena spetnienia powyzszych warunkow nastgpi na podstawie ztozonego osSwiadczenia — wzor zatgcznik
nr 2 do zapytania ofertowego.

5.3. Z postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego wyklucza sie zgodnie z art. 7 ust. 1 ustawy z
dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczegdlnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu
agresji na Ukraine oraz stuzacych ochronie bezpieczenstwa narodowego, z postepowania o
udzielenie zamdwienia publicznego lub konkursu prowadzonego na podstawie ustawy Pzp wyklucza
sie:

a) wykonawce oraz uczestnika konkursu wymienionego w wykazach okreslonych w rozporzadzeniu
765/2006 i rozporzadzeniu 269/2014 albo wpisanego na liste na podstawie decyzji w sprawie wpisu
na liste rozstrzygajgcej o zastosowaniu srodka, o ktéorym mowa w art. 1 pkt 3;

b) wykonawce oraz uczestnika konkursu, ktorego beneficjentem rzeczywistym w rozumieniu ustawy z
dnia 1 marca 2018 r. o przeciwdziataniu praniu pieniedzy oraz finansowaniu terroryzmu (Dz. U. z
2022 r. poz. 593, z pdzn. zmianami) jest osoba wymieniona w wykazach okreslonych w
rozporzadzeniu 765/2006 i rozporzadzeniu 269/2014 albo wpisana na liste lub bedaca takim
beneficjentem rzeczywistym od dnia 24 lutego 2022 r., o ile zostata wpisana na liste na podstawie
decyzji w sprawie wpisu na liste rozstrzygajgcej o zastosowaniu $rodka, o ktorym mowa w art. 1
pkt 3;

c) wykonawce oraz uczestnika konkursu, ktérego jednostkg dominujgcg w rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt
37 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2023 r. poz. 120 i 295) jest podmiot
wymieniony w wykazach okreslonych w rozporzadzeniu 765/2006 i rozporzadzeniu 269/2014 albo
wpisany na liste lub bedacy taka jednostka dominujacg od dnia 24 lutego 2022 r., o ile zostat
wpisany na liste na podstawie decyzji w sprawie wpisu na liste rozstrzygajgcej o zastosowaniu
srodka, o ktorym mowa w art. 1 pkt 3.

Ocena spetnienia powyzszych warunkéw nastgpi na podstawie ztozonego os$wiadczenia — wzdr zatgcznik
nr 3 do zapytania ofertowego.
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6. OPIS KRYTERIOW I SPOSOBU OCENY OFERTY
Oferta musi zawiera ostateczng, sumaryczng cene obejmujgcg wszystkie koszty z uwzglednieniem
wszystkich optat i podatkow ewentualnych upustow i rabatdw oraz innych kosztow w tym dostawy
przedmiotu zamdwienia.
Przy wyborze oferty Zamawiajgcy bedzie brat pod uwage kryterium cenowe
Kryterium wyboru oferty:
a. 100 % - cena oferty brutto.
Ocena tego kryterium zostanie obliczona wg nastepujgcego wzoru:

cena brutto najtanszej oferty
-------------------------------- x 100 %
cena brutto badanej oferty

6.1 Zamawiajgcy uzna i wybierze, jako najkorzystniejszg oferte z najwyzszg liczbg punktow.

6.2 Zamawiajgcy moze w toku badania i oceny ofert zagda¢ od Wykonawcow wyjasnien dotyczacych
tresci ztozonych ofert.

6.3 Zamawiajgcy moze wezwac Wykonawce do uzupetnienia brakujgcych oswiadczen lub dokumentow
lub poprawienia o$wiadczen lub dokumentéw zawierajacych btedy.

6.4 Zamawiajgcy ma prawo anulowac postepowanie, jesli w jego ramach wptyng jedynie oferty, ktére
zawierajg cene brutto wyzszg niz kwota, ktdrg dysponuje Zamawiajgcy na realizacje ustugi. Z tego
tytutu Wykonawcy nie przystugujg zadne roszczenia przeciwko Zamawiajgcemu.

6.5 Jezeli cena w ofercie zawierajgcej najnizszg cene, przewyzsza mozliwosci finansowe Zamawiajgcego,
Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwo$¢ negocjacji tejze ceny, pod warunkiem wyrazenia na to
zgody przez Wykonawce.

7. SPOSOB PRZYGOTOWANIA I ZLOZENIA OFERTY

7.1 Wykonawcy zobowigzani sg zapozna¢ sie doktadnie z informacjami zawartymi w zapytaniu
ofertowym i przygotowac oferte zgodnie z wymaganiami okreslonymi w tym dokumencie.

7.2 Podane ceny muszg uwzglednia¢ wszystkie koszty zwigzane z realizacjg zamdwienia i nie mogg ulec
zmianie w trakcie trwania umowy. Wykonawca przedstawi w ofercie cene catkowitg netto i brutto
obejmujgcg cato$¢ przedmiotu zamowienia, podajac jg w zapisie liczbowym i stownie. Cena
oferowana musi zawiera¢ wszystkie koszty zwigzane z realizacjg zadania, w tym podatek VAT w
ustawowej wysokosci, a takze inne koszty niezbedne do zrealizowania zamoéwienia. Cena oferty
musi by¢ wyrazona w PLN.

7.3 Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert czeSciowych.

7.4 Oferta wraz z zatgcznikami musi by¢ sporzadzona w jezyku polskim (kazdy dokument ztozony w
jezyku innym iz polski musi by¢ ztozony wraz z ttumaczeniem na jezyk polski).

7.5 Wykonawca moze ztozy¢ w prowadzonym postepowaniu wytgcznie jedng oferte.

7.6. Oferte nalezy ztozy¢ za pomoca dostepnego portalu openNexus wraz z wymaganymi zatgcznikami.

7.7. Nie dopuszcza sie sktadania ofert za pomocg faxu, poczty elektronicznej, poczty tradycyjnej,

kurierem, osobiscie.

7.8. Wszystkie koszty zwigzane z realizacjg niniejszego zamdwienia powinny by¢ skalkulowane w cenie

oferty.

7.9. Na kazdym etapie postepowania Zamawiajagcy moze wezwac oferenta do wyjasnien/uzupetnien

oferty.

7.10. Termin skfadania ofert uptywa 02.02.2026 r. do godz. 8.00. Oferty ztozone po tym terminie

zostang odrzucone.

7.11. Otwarcie ofert nastgpi 02.02.2026 r. o godz. 8:05.
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8. INFORMACJE DOTYCZACE WARUNKOW PLATNOSCI

Zapfata nastgpi przelewem na rachunek bankowy Wykonawcy za posrednictwem metody podzielonej
ptatnosci (MPP, split payment) w terminie 21 dni od daty doreczenia Zamawiajgcemu prawidtowo
wystawionej faktury. Ponadto w zwigzku z centralizacjg VAT Wykonawca wystawi fakture, na ktérej po
stronie Zamawiajgcego beda widniaty dwa podmioty, tj.

nabywca:

Gmina Starachowice ul. Radomska 45, 27-200 Starachowice NIP 664-19-09-150

odbiorca:

Centrum Ustug Spotecznych w Starachowicach ul. Majéwka 21A, 27-200 Starachowice NIP
664 10-35-461 .

9. INFORMACIJE DODATKOWE

9.1. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo uniewaznienia postepowania bez podania przyczyny.

9.2. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do zmiany tresci niniejszego zapytania. Jezeli zmiany beda
moglty mie¢ wptyw na tre$¢ skfadanych w postepowaniu ofert Zamawiajgcy przedtuzy termin
sktadania ofert o czym poinformuje stosownym komunikatem platformie zakupowej openNexus.

9.3. Zamawiajacy przewiduje ptatno$¢ po dokonaniu odbioru.

9.4. Zapytania w zakresie przedmiotu zamowienia nalezy kierowa¢ do zamawiajgcego poprzez strone
internetowg platformy zakupowej openNexus.

Osoby wyznaczone przez Zamawiajacego do kontaktow w sprawie zapytania ofertowego:
Cze$¢ merytoryczna: Pani Irmina Senderowska mail: irmina.senderowska.@cus.starachowice.eu
Czesc¢ proceduralna: Pani Agnieszka Celuch mail: agnieszka.celuch@cus.starachowice.eu

10. Zalaczniki:

10.1. Zatacznik nr 1 - O$wiadczenie wykonawcy o niepodleganiu wykluczeniu
10.2. Zatgcznik nr 2 — O$wiadczenie oferenta

10.3. Zatgcznik nr 3 — Oswiadczenie o braku powigzan

ZATWIERDZIL:
DYREKTOR
Centrum Ustug Spotecznych
w Starachowicach
/-/
mgr Wioletta Grosicka



